Pre zabezpecenie realizacie zakona ¢islo 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov /zakon o slobode informacii/ v podmienkach tizemnej
samospravy obce Maly Hores§ vydavam tuto smernicu.

Clanok 1

Obec Maly Hores /d’alej len ,,obec*/ je povinna podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov /d’alej len ,,zakon o slobode k
informaciam‘/ umoznit’ kazdej fyzickej osobe alebo pravnickej osobe pristup k informaciam, ktoré
ma k dispozicii bez preukazania pravneho alebo iného dovodu.

Clanok 2

1.0Obec nespristupni informacie, ktoré su oznacené ako

a/ utajovand skutocnost’, sluzobné tajomstvo podl'a zdkona ¢.215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych
skuto¢nosti alebo daiiové tajomstvo podl'a zakona ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o
zmendch v ststave izemnych finan¢nych orgdnov v zneni neskorsich predpisov,

b/ obchodného tajomstva podl'a §17 az 20 Obch. zékonnika a § 122 TZ s vynimkou

informécii podla § 10 zdkona ods. 2 zdkona o slobode k informaciam,

2. Obec obmedzi spristupnenie informacie alebo nespristupni informéciu uvedena v § 11 zadkona o
slobode k informaciam.

3. Informacie, ktoré sa dotykaji osobnosti a osobnych udajov spristupni obec vtedy, ak to
ustanovuje zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov, prip.
to umoznuje § 9 a nasl. OZ, alebo s predchddzajicim pisomnym sthlasom dotknutej osoby.

Clanok 3

1. Obec je povinna zverejnit’ tieto informacie:

a/ sposob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetencie a organiza¢nu Strukturu,

b/ miesto, Cas a sposob, akym mozno ziskat’ informécie, informacie o tom, kde mozno

podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné¢ podanie,

¢/ miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia obce, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnené,

d/ postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, ndvrhov a inych podani,
vratane prisluSnych lehot, ktoré je potrebné dodrzat’,

e/ prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych obec kona a
rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych oséb vo vzt'ahu k
obci,

t/ sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne ukony a sadzobnik uhrad za
spristupnovanie informacii.

2. Informécie uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku je obec povinna zverejnit’ spdsobom umoziiujiicim
hromadny pristup. Zverejnenie informacii, kazdii zmenu alebo doplnenie informécii zabezpeci
obec.

3. Obec je povinna d’alej zverejnit’:

a/ terminy schddzi a zasadnuti obecného zastupitel'stva a zasadnuti komisii obecného zastupitel'stva,
navrh programu rokovania obecného zastupitel'stva.

b/ zépisnice z verejnych schddzi,

c/ texty predlozenych navrhov vSeobecne zaviznych nariadeni obce,

d/ texty schvalenych uzneseni obecného zastupitel'stva a v§eobecne zavaznych nariadeni obce do 3
dni po ich schvaleni v obecnom zastupitel'stve,

e/ udaje o Ucasti poslancov na zasadnutiach obecného zastupitel'stva do troch dni po skonceni
zasadania obecného zastupitel'stva.



4. Informécie uvedené v ods. 3 tohto clanku obec zverejiiuje spdsobom umoziujicim hromadny
pristup.

5. Obec je povinna zverejnit’ oznacenie nehnutelnej veci, vratane bytov a nebytovych priestorov, a
hnutel'nej veci, ktorej nadobtiidacia cena bola vyssia ako 20- ndsobok minimalnej mzdy, ak tento
majetok previedla, alebo ak tento majetok presiel do vlastnictva inej osoby, nez organu verejnej
moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych
udajoch a inych identifikacnych udajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva a to v
rozsahu:

a/ meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno,

b/ adresa pobytu alebo sidlo organizacie,

¢/ identifikacné Cislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzickl osobu - podnikatel’a.

6. Informacia, uvedené v ods. 5 tohto ¢lanku sa zverejituji spésobom umoziujacim hromadny
pristup a to najmenej po dobu jedného roka odo dna, ked’” doslo k prevodu alebo prechodu
vlastnictva, tym nie je dotknutd povinnost’ spristupnit’ tieto informacie aj po uplynuti doby jedného
roka.

7. Povinné zverejiovanie informdcii v zmysle ods. 5 a 6 tohto ¢lanku sa vzt'ahuje na prevod alebo
prechod majetku, ktory sa uskuto¢nil po 1. januari 2013 a na navrhy na zacatie konania dorucené po
1.januari 2013.

8. Obec postupuje pri povinnom zverejnovani informécii v zmysle tohto ¢lanku a v stilade s § 8 az
12 zékona o slobode informaécii, t.j. nezverejni informaciu, ktora je predmetom ochrany utajovanych
skutocnosti, ochrany osobnosti a osobnych tidajov, ochrany obchodného tajomstva a d’alSich
obmedzeni pristupu k informaciam v zmysle citovanych zékonnych ustanoveni.

Clanok 4

1. Pisomna ziadost’ o spristupnenie informacie /d’alej len ,,Ziadost™*/ sa prijima v v podatel'ni
obecného uradu, ktord ju zaeviduje. Podatelna zalozi ku kazdej ziadosti spis, ktory postlipi na
vybavenie vecne prisluSnému zamestnancovi obce po jeho prideleni starostom obce.

2. Ustna ziadost’ /osobna alebo telefonické/ sa podava v podatelni obecného tiradu /d’alej len v
,podatel'ni““/, ktora spiSe na urCenom tladive prijatie Ziadosti, zaeviduje ju v podatelni, zalozi spis
spolu so ziadost'ou a postipi ju na vybavenie. O podani informuje starostu.

3. Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou sa tato povazuje za pisomnu Ziadost'.

Clanok 5

1. Ak na vybavenie ziadosti sa bude podielat’ viac zamestnancov, podatel'na ziadost’ zaeviduje,
rozmnozi potrebny pocet vytlackov a predlozi ju na pridelenie starostovi obce. Na kopii vyznaci ku
kazdej Casti ziadosti zamestnanca a kto bude gestorsky zabezpecovat’ spracovanie a vybavenia
ziadosti.

2. Original ziadosti zostdva u zamestnanca, poveren¢ho gestorsky vybavit’ Ziadost'.

3. Podatel'ia ozndmi zamestnancovi, kto bol uréeny gestorsky ziadost’ vybavit..

4. Ak zamestnanec vybavuje urcenu Cast’ ziadosti samostatne a je potrebné ziskat” d’alSie udaje od
ziadatel'a

a/ vyzve ziadatel’a na doplnenie Ziadosti podl'a Cl. 8,

b/ postapi ziadost’ podla CI. 9 ods. 1,

¢/ starosta prediZi lehotu na vybavenie Ziadosti podla CI. 10 ods. 1.

Clanok 6
1. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, vecne prisluSny

zamestnanec do piatich dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informéacii Ziadatel'ovi
oznami udaje, ktoré¢ umoznuju vyhl'adanie a ziskanie zverenej informacie.



2. Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii, vecne prislusny zamestnanec ich
spristupni.

Clanok 7

1. Centralnu evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti vedie podatelna.

2. Centralna evidencia obsahuje:

a/ datum podania Ziadosti,

b/ obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany sposob poskytnutia informéacie,

¢/ vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti /poskytnutie informacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti informacie, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci,
postupenie inému organu/,

d/ podanie opravného prostriedku /datum podania a vysledok vybavenia/.

3. Spis po vybaveni zamestnanec, ktory ziadost’ vybavoval, vrati na zalozenie do podatel'ne. Spis
musi obsahovat’ vSetky povinnosti tykajuce sa vybavovania Ziadosti.

Clanok 8

1. Ziadost mozno podat’ pisomne, Uistne, faxom, elektronickou postou alebo inym technickym
vykonatel'nym spdsobom.

2. Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, nadzov alebo
obchodné meno Ziadatel’a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost’ tyka a aky
spOsob spristupnenia informécii Ziadatel’ navrhuje.

3. Ziadost’ je podana ditom, ked’ bola oznamena obci.

4. Ak ziadost’ nemd predpisané nélezitosti podl'a § 14 ods. 2 zdkona o slobode informacii
zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje, vyzve Ziadatel'a, aby netiplnt ziadost’ doplnil. Vo vyzve na
doplnenie Ziadosti ur¢i lehotu minimalne 7 dni a pouci Ziadatel'a ako mé ziadost’ doplnit’. Ak
ziadatel’ v stanovenej lehote neuplnu ziadost’ nedoplni, odlozi sa tato bez vydania rozhodnutia.

Clanok 9

1. Ak zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje, nema pozadované informécie k dispozicii, a ak ma
vedomost’ o tom, kde mozno informdciu ziskat’, Ziadost' do 5 dni odo dnia jej dorucenia ziadosti
postupi a postupenie ziadosti bezodkladne oznami ziadatelovi.

2. Ak zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje, nema pozadované informacie k dispozicii a nema
vedomost’ o tom, kde moZno informaciu ziskat, Ziadost odmietne rozhodnutim /Cl. 13 ods. 2/

Clanok 10

1. Zamestnanec vybavi ziadost’ do 6smich pracovnych dni od jej podania ziadatel'om.
2. Predlzit’ lehotu najviac o osem pracovnych dni méze zo zavaznych dévodov /§ 17 ods. 2 zadkona
o slobode informacii/ starosta.

Clanok. 11

Informacie sa spristupiiujii najmé ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis
alebo vypis, odkopirovanim informécie na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh s
pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou posStou. Ak informaciu
nemozno spristupnit’ spdsobom ur¢enym ziadatel'om, dohodne zamestnanec, ktory ziadost’
vybavuje so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.



Clanok 12

1. Ak zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje, poskytne informacie v rozsahu a spésobom uvedenym
v CL. 11 tejto smernice a v stanovenej lehote, urobi o tom rozhodnutie zapisom v spise. Zaznam
podpisuje starosta.

2.V pripade nevyhovenia ziadosti, hoci len v Casti, vyda zamestnanec pisomné rozhodnutie.

3. Odvolanie proti rozhodnutiu podl'a odseku 2 /d’alej len ,,odvolanie*/ sa prijima v podatel’ni, ktora
ho postipi prislusSnému zamestnancovi, ktory Ziadost’ vybavoval na vybavenie.

4. Zamestnanec, ktory Ziadost’ vybavoval, predloZi starostovi kopie pisomnosti zo spisu /Ziadost,
rozhodnutie a odvolanie/ s navrhom na zruSenie alebo potvrdenie rozhodnutia.

5. O odvolani rozhoduje s kone¢nou platnost'ou starosta obce podla § 19 ods.2 zékona o slobode k
informécidm.

6. Pri rozhodovani o odvolani proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnut’ informaciu sa postupuje
podla § 18 ods. 3 a 4 zakona o slobode k informéciam.

Clanok 13

O Ziadostiach o spristupnenie informadcii, tykajtcich sa ¢innosti hlavného kontrolora, rozhoduje
starosta obce.

Clanok 14

1. Pozadované informacie sa spristupiiuji podl'a § 16 zdkona o slobode informécii, za thradu podl'a
Sadzobnika uhrad za spristupnenie informécii. Celkova thrada bude stanovena suctom jednotlivych
nakladov v zavislosti od poZzadovanej formy poskytnutia informdcie.

2. Starosta obce moze so suhlasom obecného zastupitel'stva zaplatenie thrady odpustit’.

Clanok 15

1. Priestupku sa dopusti ten, kto:

a/ vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo netiplné informécie,

b/ vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapricini
porusenie prava na spristupnenie informacii,

¢/ porusi inl povinnost’ ustanovenu zakonom o slobode k informaciam.

3. Priestupky prejednava Obvodny trad v TrebiSove.

Clanok 16

Této smernica je platnd a uc¢inna ditom 1.1.2015.

V Malom Horesi, dna 30. 12. 2014

Csaba Furik
starosta obce



